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SECCION Il

ADMINISTRACION LOCAL DEL TERRITORIO HISTORICO DE BIZKAIA

Viviendas Municipales de Bilbao, O.A.L.

Anuncio del O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao relativo a la aprobacion
de las bases generales y especificas para la provision de 3 puestos de Ad-
ministrativos Polivalentes de la OPE 2021; aprobacion de la OPE 2022 y mo-
dificacion de la RPT.

El Consejo de Direccion del O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao, en sesion cele-
brada el dia 7 de abril de 2022, acordd entre otros, los siguientes puntos:

1.

Aprobar las Bases Generales de Convocatoria para la provision definitiva de
puestos de personal laboral fijo de plantilla del O.A.L. Viviendas Municipales de
Bilbao. Anexo I.

Aprobar las Bases Especificas para la provision de 3 puestos de Administrativo
Polivalente, PL-2 preceptivo, incluidos en la OPE 2021, mediante el sistema de
concurso-oposicion y turno de promocién interna, Anexo 1.

Aprobar la Oferta Publica de Empleo 2022, incluyendo el puesto de Trabajadora
Social, que fue publicado en la OPE 2018, publicada en el «Boletin Oficial de
Bizkaia» de 13 de febrero 2019, revocando la misma, y reconduciendo el proce-
so selectivo de este puesto del siguiente modo:

— Un puesto de Trabajadora Social, numero de dotacién 2504.01, Grupo 2 (A2),
nivel 23, PL-3 y fecha de preceptividad 31/12/2002, por procedimiento de es-
tabilizacion, en base a lo recogido en el articulo 2 de la Ley 20/2021, de medi-
das urgentes para la reduccién de la temporalidad en el empleo publico.

Aprobar la modificacion de la Relacion de Puestos de Trabajo, recogiendo la
adecuacion de las titulaciones requeridas para los grupos profesionales y las
modificaciones relativas al redisefno de la seccion de Trabajo Social, que se re-
flejaran a su vez, en el Organigrama de la Entidad, Anexo IlI.

En Bilbao, a 11 de abril de 2022.—La Directora General, Eider Bilbao Aldayturriaga
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BASES GENERALES DE CONVOCATORIA PARA LA PROVISION DEFINITIVA DE PUESTOS
DE PLANTILLA DEL O.A.L. VIVIENDAS MUNICIPALES DE BILBAO

Primera.— Objeto

El objeto de la presente Resolucion es el establecimiento de las Bases Comunes
que regiran los procesos selectivos para la provision definitiva de puestos de personal
laboral fijo de la plantilla del O.A.L., Viviendas Municipales de Bilbao que se indicaran en
las Bases Especificas que determine cada convocatoria.

Segunda.— Normativa aplicable

Sera de aplicacion la siguiente normativa:

— Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto Bésico del Empleo Publico.

— Ley 30/1984 de 2 de agosto de Medidas para la Reforma de la Funcién Pulblica.

— Ley del Parlamento Vasco 6/1989 de 6 de julio, de la Funcion Publica Vasca.

— Real Decreto 896/1991 de 7 de junio por el que se establecen las reglas basicas
y programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento de seleccion del per-
sonal funcionario de la Administracion Local.

— Ley del Parlamento Vasco 10/1982, de 24 de noviembre, Basica de Normalizacion
del Uso del Euskera.

— Decreto 86/1997 de 15 de abiril por el que se regula el proceso de normalizacion

del uso del euskera en las Administraciones Publicas de la Comunidad Autbnoma
de Euskadi.

— Decreto 297/2010 de 9 de noviembre, de convalidacion de Titulos y Certificados
Acreditativos de conocimientos de euskera y equiparacion con los niveles del Mar-
co Comun Europeo de Referencia para las Lenguas.

— Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comudn de las Ad-
ministraciones Publicas.

— Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

— Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad efectiva de Mujeres y
Hombres.

— Ley del Parlamento Vasco 4/2005, de 18 de febrero, para la Igualdad de Mujeres
y Hombres.

— Con carécter supletorio, el Real Decreto 364/1995 de 10 de marzo, por el que
se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio de la Ad-
ministracion General del Estado y Provisidn de Puestos de Trabajo y Promocién
Profesional de los funcionarios civiles de la Administracion General del Estado.

— Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccion de Datos Personales y ga-
rantia de los derechos digitales.

— Ley del Parlamento Vasco 2/2004, de 25 de febrero, de Ficheros de Datos de
caracter personal de Titularidad Publica y de Creacién de la Agencia Vasca de
Proteccion de Documentos.

— Las presentes Bases Generales.
— Las Bases Especificas que se aprueban con ocasion de cada convocatoria.
— Convenio Colectivo del O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao.

— Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores.

En general y para la totalidad del personal el resto de la normativa vigente en la
materia.
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Tercera.— Principio de igualdad de trato

De acuerdo con lo que establece el articulo 14 de la Constitucién Espafola y articu-
los 6 y 9 del Estatuto de Autonomia del Pais Vasco aprobado por L.O. 3/1979 de 18 de
diciembre, las convocatorias cumpliran el principio de igualdad de trato sin que pueda
prevalecer discriminacion alguna por razén de nacimiento, raza, sexo, religion, opinion
o cualquier otra condicion o circunstancia personal o social que no venga amparada
por la existencia de alguna norma que base el trato diferenciado en casos justificados y
razonables, proporcionales y congruentes.

Cuarta.— Descripcion de los puestos

La descripcién de los puestos se realizara en las Bases especificas de cada proceso,
en los términos que fije la correspondiente Resolucidbn mediante la que se apruebe la
Oferta Publica de Empleo o instrumento correspondiente similar de planificacion.

Quinta.— Requisitos de las personas aspirantes
1. Requisitos generales

Quienes aspiren a ingresar en los puestos objeto de las convocatorias, deberan po-
seer los siguientes requisitos generales de participacion, asi como los que senalen las
correspondientes bases especificas:

a) Nacionalidad. Tener la nacionalidad espanola:

a.a) También podran participar, en igualdad de condiciones que los espanoles
a los empleos publicos, con excepcion de aquellos que directa o indirec-
tamente impliquen una participacion en el ejercicio del poder publico o en
la salvaguardia de los intereses generales del Estado y de las Administra-
ciones Publicas.

a.b) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

a.c) El conyuge de las personas espafiolas y de las personas nacionales de
otros Estados miembros de la Union Europea, cualquiera que sea la na-
cionalidad de tales cényuges, siempre que no estén separados de dere-
cho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar las perso-
nas descendientes de ambos, menores de veintilin afios 0 mayores de
dicha edad que sean dependientes.

a.d) Las personas incluidas en el ambito de aplicacidon de los Tratados Interna-
cionales celebrados por la Unién Europea y ratificados por Espafa en los
que sea de aplicacion la libre circulacion de trabajadores en los términos
establecidos en el Apartado a.a).

b) Capacidad: Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas, de-
biendo poseer la aptitud psicofisica precisa y la compatibilidad de su capacidad
o discapacidad para el normal desempefio de las funciones y tareas del puesto
de trabajo, que se acreditara por los Servicios Médicos Municipales de acuerdo
con lo previsto en la Base Undécima, con independencia de las adaptaciones
en el puesto de trabajo que, a tenor de la vigente normativa de prevencion de
riesgos laborales resulte necesario llevar a cabo para garantizar la proteccion de
las personas frente a los riesgos derivados del trabajo.

c) Edad: Tener cumplidos dieciséis anos y no exceder, en su caso, de la edad maxi-
ma de jubilacién forzosa.

Las bases especificas podran exigir la edad minima de dieciocho afos para
el acceso a aquellos puestos que impliquen el ejercicio de autoridad o cuyas
funciones supongan riesgo para la salud, a juicio del Servicio de Prevencién de
Riesgos Laborales del Ayuntamiento de Bilbao.

d) Habilitaciébn: No haber sido separado mediante expediente disciplinario del
servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas o de los Organismos
Constitucionales o Estatutarios de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en
inhabilitacion absoluta o especial para empleos o cargos publicos por resolucién
judicial.
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En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacién
equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que im-
pida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleo publico.

Titulacién: Poseer la titulacion que se requiera en las bases especificas de cada
convocatoria.

Los aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan acreditar que
estan en posesion de la correspondiente convalidacion o de la credencial que
acredite, en su caso, la homologacion.

No hallarse incurso/a en causa legal de incapacidad o incompatibilidad, pre-
vistos en la normativa vigente en materia de incompatibilidades del personal al
servicio de las Administraciones Publicas, sin perjuicio, para quienes ocupan ya
un cargo publico o una actividad privada incompatible, de ejercitar el derecho de
opcion a que se refieren las citadas normas legales.

Aquellos otros que, especificamente, se fijen para cada proceso selectivo en los
correspondientes anexos.

Quienes deseen tomar parte en la convocatoria deberan reunir la totalidad de los
requisitos exigidos a la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de instan-
cias. Asimismo deberan poseerse todos ellos durante el procedimiento de selec-
cion hasta el momento del nombramiento, excepto el sefialado en el apartado
b) relativo a la capacidad funcional, que debera ser certificado por los servicios
médicos municipales inmediatamente antes de la incorporacién al puesto.

No obstante lo anterior, si en cualquier momento del procedimiento llegara a
conocimiento del Tribunal que alguna de las personas aspirantes carece de los
requisitos exigidos en la convocatoria, se le excluira de la misma, previa audien-
cia de la persona interesada, dando cuenta el mismo dia, a la autoridad que haya
convocado el proceso selectivo.

2. Turno de Promocion Interna

Las personas aspirantes que concurran a los puestos reservados a promocion inter-
na deberan hallarse en situacién de servicio activo o servicios especiales en el puesto
de procedencia y cumplir con los siguientes requisitos:

a)

b)

c)

Hallarse integrado o integrada en el grupo o subgrupo de clasificacion inmedia-
tamente inferior a la que aspiren, o del mismo grupo o subgrupo, de conformidad
con las Bases Especificas de la convocatoria.

Haber completado dos afios de servicios en un puesto acorde al puesto de pro-
cedencia en el O.A.L.

Poseer la titulacion o antigliedad requerida y el resto de los requisitos estableci-
dos para el acceso al puesto al que se aspira.

3. Turno de personas con discapacidad

Quienes concurran a los puestos reservados a personas con discapacidad deberan
tener reconocida la condicién de tales, con discapacidad de grado igual o superior al
33% mediante Resolucién o Certificado expedido por el érgano competente de la Ad-
ministracion (IMSERSO o Departamento de Accion social de la Diputacion Foral, etc.).

4. Condiciones de participacion

La participacion en el proceso selectivo es voluntaria e implicara la prestacion de
consentimiento a realizar, en su caso, pruebas psicotécnicas y de personalidad, acep-
tando que el resultado de esas pruebas sea utilizado como un factor mas de valoracion,
de conformidad con lo previsto en las presentes Bases.
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5. Proteccion de datos

a)

La participacion en cualquier proceso selectivo objeto de las presentes Bases
supone el consentimiento por parte de la persona aspirante, del tratamiento de
sus datos de caracter personal recogidos en la solicitud y referidos a nombre y
apellidos, DNI y nivel de formacion, para su publicacion en Boletines, Tablones
de Anuncios, pagina web y en general cualquier medio que se utilice para la
comunicacion de los resultados parciales o definitivos del proceso selectivo asi
como para la verificacion, por parte del IVAP u organismo competente, de la
acreditacion del nivel de conocimiento de Euskera o de cualquier otra lengua vy,
en general, de aquellos datos que sean necesarios para la correcta preparacion
y ejecucion de las pruebas correspondientes al proceso selectivo por parte del
propio Tribunal, organismo 0 empresa a quien, en su caso, el Tribunal asi lo en-
cargue. lgualmente para la comprobacién por el personal sanitario competente
de la adecuacion de las personas aspirantes al cuadro de exclusiones médicas
prevista en la convocatoria especifica.

Los procesos selectivos objeto de las presentes Bases estan regidos por el prin-
cipio de publicidad por lo que no se admitira la solicitud si la persona aspirante
no consiente la cesién de sus datos con el contenido y para los fines indicados
en el parrafo anterior.

A los efectos previstos en la Base Undécima relativa a la confeccién de Bolsas
de Trabajo a resultas de la celebracion de los procesos selectivos a los que
se refieren las presentes bases, las personas aspirantes deberan indicar en su
solicitud de participacion en dichos procesos si se oponen a la cesidén a otras
entidades de la Administracién Publica sus datos relativos a: Nombre y Apelli-
dos, DNI, domicilio, teléfono de contacto y nivel de formacion, Unica y exclusiva-
mente, para que por éstas les puedan ser realizadas ofertas de empleo en los
términos legalmente previstos, considerandose, de no constar expresamente su
oposicion que prestan su consentimiento a ello.

Los datos facilitados por los/as aspirantes se integraran en un fichero denomina-
do «Oferta de Empleo», cuyo érgano responsable es el O.A.L.

Las personas interesadas podran ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion dirigiéndose por escrito a la siguiente direccién: Vivien-
das Municipales de Bilbao, Calle Navarra, 5, 5.2 planta, 48001-Bilbao.

Sexta.—Instancias y admision

1. Cumplimentacion y presentacion de solicitudes

a)

Las solicitudes deberan cumplimentarse y presentarse por el procedimiento
electronico que se establezca en la convocatoria y en el modelo oficial, a través
de la pagina web www.bilbao.net/viviendas o de los registros telematicos para
la tramitacidn de las inscripciones de las personas aspirantes que se habiliten al
efecto.

Para quienes voluntariamente lo deseen, se pondra a disposicion de las perso-
nas que asi lo manifiesten, los ordenadores u otros medios técnicos necesarios
para la cumplimentacion de la solicitud, asesorando y colaborando con las per-
sonas interesadas para la correcta cumplimentacion de la misma.

Las solicitudes se dirigiran al O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao durante el
plazo de 20 (veinte) dias contados a partir del siguiente a aquél en que aparezca
la publicacion del anuncio de la convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado».

Las solicitudes se cumplimentaran de acuerdo con las instrucciones que deter-
minen las Bases Especificas de la convocatoria.

La no presentacion de la solicitud en tiempo y forma supondra la exclusion de la
persona aspirante del proceso selectivo.
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Adaptaciones de tiempos o medios. Quienes aspiren a puestos reservados a
personas con discapacidad, deberan manifestar si tienen la necesidad de adap-
taciones de tiempo o medios para la realizacion de algun ejercicio de la fase de
oposicion, con indicacién de las concretas que requieran.

Euskera: Quienes puedan acreditar, documentalmente o mediante la supera-
cion de la prueba que se lleve a efecto, el nivel de conocimientos de Euskera
requerido para los puestos que lleven aparejado algun puesto de perfil linguistico
perceptivo, optaran tanto a dichos puestos como a los que no tuviesen esta con-
dicion.

Idioma de las pruebas: En las instancias debera indicarse el idioma en el que
desean realizar las pruebas selectivas (euskera o castellano). De no sefalar
nada al respecto, se entendera que la totalidad de las pruebas se realizaran en
castellano.

En todo caso, las pruebas de evaluacion de aptitudes psicologicas se realizaran
en el idioma o idiomas (euskera y/o castellano) para el que hayan sido disefiadas.

Turnos de participacion: En la instancia, las personas aspirantes deberan indicar
que desean participar por alguno de los siguientes turnos: a) Libre, b) Promocion
Interna y c¢) Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo establecido en las
Bases Especificas y s6lo podran participar por uno de estos tres turnos.

2. Subsanacion de errores y defectos de la solicitud

Los errores de hecho, materiales o aritméticos, que pudieran advertirse en la so-
licitud, podran subsanarse en cualquier momento de oficio o a peticiébn de la persona
interesada.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 68 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, en el supuesto
de existir defectos en las instancias, se requerira a la persona interesada para que en el
plazo de 10 dias los subsane, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por
desistida y se archivara sin mas tramites su solicitud.

3. Admisién de solicitantes

a)

Terminado el plazo de presentacion de instancias, la Presidencia a propuesta
del Area de Calidad, Recursos Humanos y Servicios Generales aprobara la lista
provisional de personas admitidas y excluidas. En estas listas constara el nom-
bre y dos apellidos de las y los candidatos, el numero del Documento Nacional
de Identidad y en su caso, la causa de la no admision.

Dicha resolucion se hara publica en el «Boletin Oficial de Bizkaia» y sera ex-
puesta en el Tablén de Anuncios del O.A.L. y en la web del Organismo, conce-
diendo un plazo de 10 dias para reclamar contra tal exclusiéon y subsanar las fal-
tas o documentos que hubieran motivado la misma. Transcurrido el citado plazo
de reclamaciones, la autoridad que hubiera aprobado la resolucién de admision
y exclusion de aspirantes resolvera las reclamaciones presentadas y se hara
publico en la misma forma que la lista provisional.

Contra la resolucién que apruebe las listas de admisiones y exclusiones podra
interponerse recurso potestativo de reposicion ante el O.A.L. en el plazo de un
mes, a contar desde el dia siguiente al de la publicacion de las listas en el «Bo-
letin Oficial de Bizkaia».

Si en la fecha de celebracion de las pruebas no se hubiera resuelto el recurso
formulado, las personas aspirantes afectadas podran realizar cautelarmente el
examen, si bien éste no tendra validez en el caso de ser desestimado el mencio-
nado recurso.
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4. Notificaciones

A los efectos de posibles notificaciones, se entendera como domicilio el sefialado en
la instancia, salvo que con posterioridad se comunique otro distinto de forma expresa y
fehaciente al 6rgano convocante.

Séptima.— Tribunal calificador

1.  Composicion

a)

Los Tribunales calificadores de los procesos selectivos convocados se constitui-
ran conforme a lo sefialado en el articulo 60 del Real Decreto Legislativo 5/2015,
de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto
Bésico del Empleo Publico, articulo 4 del Real Decreto 896/91 del 7 de junio,
articulo 31 de la Ley 6/89, de 6 de Julio, de la Funcién Publica Vasca, articulo
127.1.h) de la Ley de 7/85, de 2 de abril, en la redaccion dada por la Ley 57/03,
de 16 de diciembre y articulo 20.4 b) de la Ley del Parlamento Vasco 4/2005, de
18 de Febrero, para la Igualdad de Mujeres y Hombres.

El Tribunal contara con un/a Presidente/a, un Secretario/a y los/as Vocales que
determine la convocatoria, no pudiendo ser en ningln caso el nimero de miem-
bros del Tribunal inferior a cinco. Su composicion sera predominantemente téc-
nica y vendra determinada por el principio de especialidad, por lo que la totalidad
de sus miembros deberan poseer titulacién de igual o superior nivel académico
a las exigidas para el acceso a los puestos convocados y, al menos en la mitad
de sus miembros dicha titulacion debera corresponder al mismo area de co-
nocimientos que el puesto objeto de provision y, salvo que se justifique su no
pertinencia, debera contar con un 40% como minimo de representantes de cada
S€exo.

La Vocalia del Tribunal correspondiente a la prueba de conocimiento del idioma
euskera, tendra Unicamente validez a tal efecto, salvo que expresamente se
disponga otra cosa.

En la composicidn del Tribunal se procurara la participacion, en calidad de miem-
bros, siempre que cumplan los requisitos indicados en el apartado b) o, en cual-
quier caso, en calidad de asesores, de personas con discapacidad en aquellas
convocatorias en las que exista turno de personas con discapacidad.

Todos los/as miembros del Tribunal tendrdn voz y voto con excepcion del
Secretario/a del mismo, que carecera de esta Ultima cualidad. Las decisiones
del Tribunal se adoptaran por mayoria de los votos presentes, resolviendo, en
caso de empate, el voto del que actle como Presidente/a.

Los/as miembros del Tribunal deberan abstenerse de intervenir, notificandolo al
Presidente cuando concurra alguna de las circunstancias previstas en el articulo
23 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico,
y las personas aspirantes podran recusarlos conforme a lo establecido en el ar-
ticulo 24 de la citada Ley cuando concurra alguna de las causas previstas en el
articulo anterior.

No podran formar parte del Tribunal quienes hubieran realizado tareas de pre-
paracion de aspirantes a procesos selectivos en los cinco afios anteriores a la
publicacion de la convocatoria, o que hubiesen colaborado de cualquier manera
durante ese periodo, con algun centro de preparacion de Oposiciones de la mis-
ma area funcional de los puestos objeto de la convocatoria.

La relacion nominal de las personas titulares y suplentes que integran el Tribunal
se publicara en el «Boletin Oficial de Bizkaia» conjuntamente con las relaciones
de personas admitidas y excluidas al procedo selectivo, previa su designacion
por la Presidencia.

La participacion en el Tribunal Calificador dara lugar a la percepcion de las in-
demnizaciones legalmente previstas en la normativa sobre Indemnizaciones por
razén del servicio.
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2. Constitucion

a)

b)

El Tribunal no podra constituirse ni actuar sin la asistencia, como minimo, de las
personas (titulares o suplentes), que desempefien la Presidencia y la Secretaria
y la mitad del resto de sus miembros.

El Tribunal podra disponer la incorporacion a sus trabajos de asesores/as es-
pecialistas, para todas o algunas de las pruebas de las que conste el proceso
selectivo, que se limitaran al ejercicio de sus especialidades técnicas, a tenor
de lo establecido en el articulo 31.3 de la Ley 6/89 de la Funcion Publica Vasca,
prestando su asesoramiento y colaboracion técnica en el ejercicio de sus espe-
cialidades, actuando con voz pero sin voto.

En caso de ausencia de quienes desempefien los cargos de la Presidencia, la
persona titular de este cargo designara de entre los vocales con derecho a voto
la persona que le sustituya y, a falta de designacion, su sustitucion se hara por el
Vocal de mayor edad.

La Presidencia coordinara la realizacion del proceso selectivo y dirimira los po-
sibles empates en las votaciones con su voto de calidad. Todos los/as miembros
del Tribunal tendran voz y voto, excepto quien desempefa la Secretaria, que
tendra voz pero no voto.

Cuando el nUmero de aspirantes asi lo aconseje, el Tribunal Calificador podra
designar auxiliares colaboradores administrativos y de servicios, en numero sufi-
ciente que, bajo la supervision de la Secretaria, permitan garantizar el adecuado
desarrollo del Proceso Selectivo, percibiendo las asistencias previstas para los
mismos en la normativa reguladora de las indemnizaciones por razdn del servicio.

Quienes formen parte del Tribunal asi como las personas asesoras o especialis-
tas que intervengan en el proceso selectivo, en el ejercicio de sus funciones ga-
rantizaran el derecho a la intimidad y el respeto y consideracién a las personas
aspirantes y velaran por el correcto tratamiento de la informacién recogida sobre
cada una de ellas.

El Tribunal queda facultado para adoptar los acuerdos necesarios para el buen
orden y desarrollo del proceso selectivo en todo lo no previsto en estas Bases o
en las Bases Especificas y resolver cuantas cuestiones se susciten relativas a
su interpretacién y aplicacién, asi como para el propio ejercicio de sus funciones.
Contra sus resoluciones podra interponerse recurso de alzada ante la Presiden-
cia en el plazo que se establezca en la propia resolucion, a contar desde el dia
siguiente a su publicacién en el tablén de anuncios.

Alos efectos de comunicaciones y demas incidencias el Tribunal tendra su sede
en Bilbao en el domicilio del Registro General de Viviendas Municipales de Bil-
bao, Calle Navarra, 5, 5.2 planta de Bilbao.

Octava.— Procedimiento de seleccion

1. Procedimiento de seleccion de las personas aspirantes

El procedimiento de seleccién de las personas aspirantes sera el de oposicion o
concurso-oposicién en sus correspondientes turnos: libre, personas con discapacidad y
promocién interna, de acuerdo con lo que establezcan las Bases Especificas de la con-
vocatoria. En los procesos selectivos podra establecerse la superacion de un periodo de
practicas o de un curso de formacion de acuerdo con lo que establezcan las Bases Es-
pecificas de la convocatoria y con el limite de duracion sefnalado en la vigente normativa.

2. Fase de Oposicion

a)

La fase de la oposicidon estara constituida por los ejercicios que se indican en
las Bases especificas de la convocatoria y la normativa cuyo conocimiento se
exigira, sera la vigente a la fecha de publicacién de la convocatoria en el «Boletin
Oficial del Estado».

Los ejercicios seran de caracter tedrico y de caracter practico.
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Ademas de los ejercicios de caracter obligatorio y eliminatorio, podra haber ejer-
cicios de caréacter voluntario, segun lo regulen las bases especificas de la convo-
catoria.

Programas y temarios:

— Los programas de los ejercicios tedricos se ajustaran a lo dispuesto en el R.D.
896/1991 de 7 de junio por el que se regula el procedimiento de seleccién del
Personal Funcionario de la Administracion Local, siendo los contenidos mini-
mos los que vienen indicados en dicha norma, pudiéndose adicionar los te-
mas que se consideren necesarios en cada caso, para garantizar la seleccion
de los aspirantes de mejor cualificacién para el desempefo de los puestos
convocados.

— De los temas que comprenda el programa que figure en la correspondiente
Base Especifica de la convocatoria, necesariamente al menos uno debera
versar sobre las materias reguladas en la Normativa sobre la Igualdad de
Mujeres y Hombres y otro en la Normativa sobre Prevencién de Riesgos La-
borales y su aplicacion a la actividad administrativa en ambas materias.

— Las pruebas selectivas comprenderan uno o varios ejercicios practicos y éstos
podran consistir en tests psicotécnicos, pruebas de mecanografia, tratamiento
de textos, redaccion de informes y proyectos, solucién de supuestos, pruebas
de idiomas y otros similares que se consideren adecuados para juzgar la pre-
paracion de las personas aspirantes en relacion a los puestos a desempenar.

3. Fase de concurso

a)

Normas generales:

— La fase de concurso consistira en la valoracion de los méritos alegados y acre-
ditados de las personas aspirantes que hayan superado la fase de oposicion y
se efectuara asignando a cada uno de ellos los puntos que les correspondan
con arreglo a los baremos especificos de la convocatoria.

— En las pruebas selectivas que se realicen por el sistema de concurso-oposi-
cion, la fase de concurso no tendra caracter eliminatorio, ni podra tenerse en
cuenta para superar las pruebas de la fase de Oposicién, de conformidad con
lo establecido en el articulo 4.c) del Real Decreto 896/91 de 7 de Junio por el
que se regula el procedimiento de seleccién de los funcionarios de Adminis-
tracion Local.

— En ninguin caso la valoracién de la fase de concurso podra exceder del 45%
(cuarenta y cinco por ciento) de la puntuacién maxima alcanzable en la de
oposicién, a tenor de lo establecido en el articulo 26 de la Ley de Funcion
Publica Vasca.

— El Tribunal evaluara los méritos alegados y hara publicas las puntuaciones del
concurso en el plazo que establezca las Bases Especificas de la convocatoria.

En dicha fase se valoraran los méritos comprendidos en los siguientes apartados:

— Experiencia profesional relativa a ocupacion de puestos en la Administracion
Pudblica cuyas caracteristicas y valoracion seran determinadas en las Bases
Especificas, con expresa exclusion, para su valoracion en este apartado, de
los contratos de arrendamiento de servicios civiles o mercantiles, becas y
practicas profesionales.

Con caracter general dicha experiencia profesional se referira a entidades y
organismos que tengan la consideracion de Administracion Publica segun la
acepcion recogida en la vigente normativa (en especial articulo 2 del Estatuto
Basico del Empleado Publico), se acreditaran mediante certificacion expedida
por el érgano competente.
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Ello no obstante, de forma excepcional y cuando concurran circunstancias
que asi lo aconsejen, en las Bases especificas de la convocatoria podran ser
incluidos los servicios prestados en empresas publicas en los términos y con-
diciones en ellas determinados.

No se valoraran aquellos méritos relacionados con la experiencia profesional
donde no se indique expresamente:

* Denominacion y categoria profesional del puesto desempefado.
* Fecha de inicio y fin de los periodos de contratacion o0 nombramiento.

* Funciones principales del puesto, si la indicacién de la categoria no fuese
suficientemente clara.

Se contabilizaran solamente los periodos referidos a la fecha o fechas indi-
cadas en las Bases Especificas de la convocatoria, si bien en ningin caso
podran contabilizarse los servicios prestados con posterioridad al fin del pla-
zo de presentacion de solicitudes. A los efectos de computo se considerara
que si la prestacion se ha llevado a cabo en régimen de jornada ordinaria, la
férmula a emplear sera la que considera cada afio completo trabajado como
365 dias y cada mes completo trabajado como 30 dias. En los supuestos en
los que existan periodos de dedicacion en régimen de jornada parcial o re-
duccion de jornada, el computo se realizara de forma proporcional al tiempo
de dedicacion realmente prestado y, siempre y cuando la vigente normativa lo
permita, cuando dicha reduccion se haya concedido como consecuencia de la
aplicacién de medidas de conciliacion de la vida personal, familiar y laboral, a
la persona beneficiaria de las mismas le sera computado el tiempo como si lo
hubiera sido a jornada completa.

Formacién. Se valorara la posesion de conocimientos, debidamente acredi-
tados, relacionados con las funciones de los puestos convocadas, siempre y
cuando supongan un mayor nivel o extension que las exigidas con caracter de
minimos para ser admitido en el proceso selectivo de que se trate. Las Bases
Especificas detallaran las condiciones concretas para la valoracion de este
apartado, si bien para valorar las titulaciones y la formacién debera constar en
la solicitud los siguientes datos:

* Denominacion oficial del titulo y/o de los cursos de formacion.
* Entidad emisora del certificado.
* Numero de horas del curso.

No seran objeto de valoracién los cursos que formen parte de un plan de
estudios para la obtencion de una titulacion académica, pudiéndose valorar
ésta en el caso de que asi lo prevean las correspondientes Bases Especifi-
cas.

Euskera: La valoracion como mérito de los conocimientos de euskera se rea-
lizara exclusivamente en aquellas convocatorias que lleven aparejado el des-
empefio de puestos sin fecha de preceptividad o si ésta no hubiese vencido
en la fecha del fin del periodo de presentacion de solicitudes. No se valoraran
perfiles linguisticos acreditados que sean superiores a los exigibles para el
puesto de que se trate.

Al amparo de lo establecido en el articulo 98 de la Ley de Funcién Publica
Vasca asi como los articulos 1.4, 2 d) y articulo 31 del Decreto 86/1997 de 15
de abril por el que se regula el proceso de normalizacién del uso del euskera
en las Administraciones Publicas de la Comunidad Autbnoma de Euskadi, la
puntuacion maxima que podra asignarse a este mérito no podra ser inferior al
5% ni superior al 20% del total de la puntuacién maxima otorgada al resto del
proceso selectivo. En concreto, para los puestos que lleven aparejado el perfil
linguistico 1 6 2 la puntuacién maxima estara comprendida entre el 5% y el
10%, mientras que para los perfiles 3 y 4 dicha puntuacion estara comprendi-
da entre el 11% y el 20%.
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— Otros idiomas: Se valoraran, de conformidad a lo que establezcan las Bases
Especificas de la convocatoria, el conocimiento de cualquier otro idioma oficial
tanto en el Estado Espariol como en el resto de la Unién Europea.

— Otros: Cualesquiera otros méritos no comprendidos en los apartados anterio-
res con el alcance y condiciones que determinen las Bases Especificas de la
convocatoria.

4. Puestos que tengan perfil lingdistico de euskera preceptivo

a) La cobertura de los puestos de trabajo que tienen aparejado Perfil Linguistico
preceptivo tendréa prioridad, por lo que se llevara a cabo entre las personas as-
pirantes que sean propuestas para su nombramiento, por haber obtenido las
mejores calificaciones y, que tengan acreditado el Perfil LingUistico exigido.

b) Quienes aspiren a puestos que llevan aparejado perfil linglistico preceptivo y no
lo acreditasen ni superasen el examen obligatorio y eliminatorio de Euskera o, aun
habiéndolo superado, no tuviesen posibilidad de acceder a este tipo de puestos
por resultar mayor el nUmero de personas aptas que el de puestos de este tipo, po-
dran continuar con el procedimiento selectivo en aquellas puestos que no llevasen
aparejado el perfil linglistico preceptivo, en cuyo caso la calificacién obtenida en
este ejercicio se computara como mérito y se respetaran las calificaciones obteni-
das en todos los ejercicios obligatorios de la fase de oposicion.

¢) En ningln caso, los puestos de trabajo que tuvieran perfil linguistico preceptivo
podran ser provistos por aspirantes que no hubieran acreditado su cumplimiento
en la forma prevista en estas Bases.

Novena.— Desarrollo del procedimiento de seleccion

1. Inicio: Los ejercicios de la fase de oposicion no podran iniciarse hasta transcu-
rridos dos meses desde la publicacién de la convocatoria en el «Boletin Oficial del Es-
tado». No obstante, las pruebas de acreditacion del perfil linglistico de euskera y las de
comprobacién de conocimientos de idiomas podran realizarse sin que haya transcurrido
dicho plazo, si asi lo determinan las Bases Especificas.

2. Publicacion: El lugar, fecha y hora de comienzo del primer ejercicio de la fase
de Oposicion se publicara en el «Boletin Oficial de Bizkaia», Tablén de Anuncios del
O.A.L. y pagina web, conjuntamente con la resolucion que apruebe la lista definitiva de
admitidos/as y excluidos/as al proceso selectivo, de conformidad con lo establecido en el
articulo 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

La publicacion de los sucesivos anuncios de la celebracion de los restantes ejercicios
de la oposicion, se efectuara por el Tribunal en el Tablén de Anuncios del O.A.L. y pagina
web. Estos anuncios deberan hacerse publicos con 48 horas, al menos, de antelacion a
la celebracion del siguiente ejercicio.

3. Convocatoria: Las personas aspirantes seran convocadas para cada ejercicio en
llamamiento Unico, y la no presentacion de una persona a cualquiera de los ejercicios en
el momento de ser llamado determinara automaticamente el decaimiento de su derecho
a participar en el mismo ejercicio y en los sucesivos, quedando excluidos en consecuen-
cia del proceso selectivo, salvo en los casos debidamente justificados y apreciados libre-
mente por el Tribunal. La misma regla se aplicara a aquellos aspirantes que concurran
a la realizacién de cualquiera de los ejercicios obligatorios una vez iniciada la ejecucion
de los mismos. La ausencia o retraso a la realizacion de las pruebas voluntarias tendra
la consideracion de renuncia a las mismas.

4. Orden de actuacion: El orden de actuacion de las personas aspirantes vendra
determinado conforme al sorteo que se lleve a cabo. Si no existieran aspirantes cuyo
primer apellido comience por la letra resultada en el sorteo, el orden de actuacion vendra
indicado por las inmediatas siguientes, segun corresponda.
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5. Identificacion: El Tribunal calificador podra en todo momento requerir a las per-
sonas aspirantes para que se identifiquen debidamente, a cuyo efecto habran de con-
currir a la realizacién de cada ejercicio de la oposicion provistos/as del D.N.I o cualquier
otro documento oficial, que a juicio del tribunal resulte suficientemente acreditativo de la
identidad de la persona aspirante (pasaporte, permiso de conducir, Numero de Identidad
de Extranjero etc.).

6. Adaptaciones de tiempos y medios: Al amparo de lo establecido en el articulo 8
del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre y Disposicion Adicional Séptima de la
Ley 6/89 de 6 de Julio de la Funcién Pulblica Vasca, el Tribunal queda facultado para
efectuar las adaptaciones de tiempos y medios en la celebracion de las pruebas de la
presente convocatoria que estime precisas, para aquellas personas que hayan acredita-
do alguna discapacidad y asi lo hayan declarado en su instancia, y siempre que con ello
no se desvirtue el contenido de la prueba ni se menoscabe o reduzca el nivel de aptitud
exigible en la misma, debiendo asegurarse la garantia de que las pruebas se realizan en
igualdad de condiciones con el resto de aspirantes.

7. Intervalo entre ejercicios: Desde la conclusion de cada ejercicio de la oposicion
y el comienzo del siguiente, debera transcurrir un plazo minimo de 72 horas y maximo
de 45 dias. Ello no obstante, y si asi lo estima conveniente, el Tribunal podra disponer
la celebracion simultdnea de varios ejercicios en una misma sesion, asi como la lectura
de los ejercicios que estime convenientes por las personas aspirantes, que sera publica
y tendra lugar en los dias y horas que oportunamente sefiale, en cuyo caso debera ha-
cerlo publico con la antelacién de 48 horas.

Décima.— Calificacion del proceso selectivo

1. Publicacion resultados: Las puntuaciones de cada ejercicio se haran publicas
mediante el correspondiente anuncio en el Tablon de Anuncios y en la pagina web, den-
tro de las 24 horas siguientes a que se acuerde la calificacién por el Tribunal.

2. Calificacién de los ejercicios de la fase de oposicién: Las calificaciones de cada
ejercicio de la oposicion, se adoptaran, con caracter general, sumando las puntuaciones
otorgadas por los distintos miembros del tribunal y dividiendo el total por el numero de
existentes en aquél, siendo el cociente la calificacion definitiva de cada uno de ellos.
Ello, no obstante, el Tribunal podra acordar desechar la calificaciéon mas alta y las mas
baja o, en su caso, una de las que aparezcan repetidas como tales, cuando se apre-
cie una excesiva desviacion respecto de la calificacion media otorgada por el resto de
miembros y, asi, lograr una mayor homogeneidad de la calificacion global.

3. Valoracién de los méritos en la fase de concurso:

a) Quienes hayan superado la fase de oposicion dispondran del plazo que se senale
en las Bases Especificas para aportar la documentacion acreditativa de los méri-
tos alegados, y referidos siempre a la fecha de finalizaciéon del plazo de presenta-
cién de instancias para tomar parte en el proceso selectivo de que se trate.

b) La valoracion de los méritos de Concurso a las personas que hayan superado la
fase de oposicion, vendra determinada por la suma de los puntos atribuidos con
arreglo a los baremos establecidos en las Bases Especificas de la convocatoria,
no pudiendo rebasar en ningun caso el 45% del total de la puntuacion maxima
alcanzable en la fase de oposicion.

4. Revision de examenes y reclamaciones sobre calificaciones: Como norma gene-
ral, se establecera un plazo de tres dias habiles, contados desde la fecha de publicacién
de la resolucion del tribunal, para solicitar la revision de examenes realizados o para
presentar reclamaciones sobre calificaciones de los mismos. Todo ello sin perjuicio de lo
establecido en la Base Séptima sobre impugnacién de la actuacion del Tribunal.

5. La calificacion final y orden de prelacion:
a) La calificacion final se obtendra por la suma de las puntuaciones obtenidas en
la fase de oposicion (suma de las puntuaciones de cada uno de los ejercicios)

Yy, en su caso, en la del concurso (suma de las puntuaciones de cada uno de los
meéritos) y determinara el orden de prelacion de quienes opten a los puestos.
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En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 27.2 de la Ley del Parlamento Vasco
6/1989 de la Funcion Publica Vasca y articulo 20.4 a) de la Ley del Parlamento
Vasco 4/2005, de 18 de Febrero, para la Igualdad de Mujeres y Hombres, a
igualdad de capacitacién, se dara prioridad a la persona cuyo sexo, en el puesto
de que se trate, tenga una representacioén inferior al 40%, salvo que concurran
en otros candidatos motivos, que no siendo discriminatorios por razdén de sexo,
justifiqguen la no aplicacién de la medida, como la pertenencia a otros colectivos
con especiales dificultades para el acceso y promocion en el empleo.

Sin perjuicio de lo regulado en el parrafo anterior, en caso de persistir el empate,
el orden se establecera atendiendo, en primer lugar, a favor de quien hubiera
obtenido mayor puntuacion en la fase de oposicion; en segundo lugar, de quien
hubiera prestado mas tiempo de servicios en el O.A.L. Viviendas Municipales
de Bilbao; en tercero, de quien hubiera prestado mas tiempo de servicios en la
Administracion Puablica Vasca; en cuarto, de quien hubiera prestado mas tiempo
de servicios en otras Administraciones Publicas y, en Gltimo, de quien tenga mas
edad.

En aquellos procesos selectivos en los que Unicamente exista fase de oposicion,
en caso de empate y sin perjuicio de lo establecido en el apartado b) de la pre-
sente base, de persistir el empate, seran propuestas de las personas que hayan
superado la totalidad de los ejercicios de la fase de oposicion, en primer lugar,
quien hubiera obtenido la mayor puntuacion en el antelltimo ejercicio y en se-
gundo lugar, quien hubiera obtenido la mayor puntuacion en el anterior ejercicio
y, asi sucesivamente, hasta llegar a la relacién de quienes hayan superado el
primero de los ejercicios del proceso selectivo.

Undécima.— Relacion de personas aprobadas

1. Publicacion de la relacion de personas que hayan superado los ejercicios

Al finalizar la correccién de cada uno de los ejercicios de la fase de oposicion, el
Tribunal hara publicas en el tablon de Anuncios y en la pagina web del O.A.L. Viviendas
Municipales de Bilbao, con las calificaciones correspondientes, las siguientes listas:

— Lista de personas aprobadas del turno de promocioén interna.
— Lista de personas aprobadas del turno de personas con discapacidad.
— Lista de personas aprobadas del resto de aspirantes.

2. Relacion de personas seleccionadas

a)

Concluida la calificacion de las pruebas y/o méritos que integran el proceso se-
lectivo, el Tribunal publicara la relacién de personas seleccionadas, por orden de
puntuacion, cuyo namero no podra exceder del de puestos totales convocados
a tenor de lo establecido en el articulo 32 de la Ley de Funcion Publica Vasca y
formulara la correspondiente propuesta de nombramiento mediante la remision
de dicha relacion al Presidente. Al mismo tiempo, remitira a dicha Autoridad el
Acta de la ultima sesidn, en la que habran de figurar, por orden de puntuacion,
todas las personas aspirantes que, habiendo superado todas las pruebas, exce-
diesen del numero de puestos convocados, todo ello para el exclusivo supuesto
de que alguna de las que hubiera obtenido puesto no llegara a tomar posesion
de él, sin que la inclusion en esta Gltima relacién suponga ningin otro derecho o
expectativa del mismo.

Las anteriores listas deberan formarse separadamente seglin se trate o no de
puestos con perfil linglistico preceptivo.

Durante el procedimiento selectivo, como se ha dicho, se dara un tratamiento
diferenciado a las personas provenientes de los turnos libres y de personas con
discapacidad en lo que se refiere a las relaciones de admisiones, llamamientos
a los ejercicios y relacion de aprobados. No obstante al finalizar el proceso se
elaborara una relaciéon Unica en la que se incluiran todas y todos los candidatos
que hayan superado la totalidad de las pruebas selectivas ordenadas por la pun-
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tuacion total obtenida, con independencia del turno por el que hayan participado,
salvo los participantes por el turno de promocion interna que integran la suya
propia. Dicha relacidon serd la determinante para la peticidn y adjudicacion de
destinos.

d) Los puestos del turno de personas con discapacidad que no fuesen cubiertos en
la convocatoria libre asi como en las convocatorias de promocién interna, acre-
centaran el resto de puestos de cada turno respectivo.

e) Los puestos reservados al turno de promocion interna no cubiertos acrecentaran
el turno libre.

f)  El nUmero de puestos convocados podra ser ampliado en funcién de las vacan-
tes incluidas en Ofertas de Empleo Publico aprobadas con posterioridad a la
correspondiente convocatoria si asi lo establecen las Bases Especificas. Dicha
ampliacion se hara publica en el «Boletin Oficial de Bizkaia» mediante Reso-
lucion de la Presidencia, haciendo constar el nimero de puestos que tengan
asignada fecha de preceptividad en el cumplimiento del perfil lingUistico y, en
todo caso, debera ser dispuesta con anterioridad al tramite de publicacion de la
relacion de personas aprobadas prevista en el nUmero 1 de la presente Base.

3. Bolsas de trabajo

Las listas de personas aprobadas sin puesto resultantes del correspondiente proce-
so selectivo se integraran en las Bolsas de Trabajo utilizadas para la prestacion de servi-
cios de caracter temporal del O.A.L., cuya vigencia dara comienzo desde el dia siguiente
al de la fecha de toma de posesién de las personas seleccionadas en la convocatoria
de que se trate.

4. Resoluciones de los Tribunales

Las resoluciones de los Tribunales calificadores seran vinculantes para el 6rgano al
que competa el nombramiento, sin perjuicio de que éste pueda proceder a su revision
conforme a lo previsto en la vigente Ley de Régimen Juridico de Administraciones Publi-
cas y Procedimiento Administrativo Coman.

Duodécima.— Presentacion de documentos
a) Relacién de documentos

Las personas propuestas para su incorporacién presentaran en el Area de Calidad,
RRHH y Servicios Generales, dentro del plazo de 20 dias, contados a partir de la pu-
blicacién de la lista de aprobados/as, los documentos acreditativos de las condiciones
que para tomar parte en el proceso selectivo se exigen en las Bases de la convocatoria:

1. Fotocopia, debidamente compulsada, del Documento Nacional de Identidad o
Certificado de Nacimiento expedido por el Registro Civil correspondiente.

2. Declaracion de no hallarse inhabilitado/a para el ejercicio de cargos publicos y
de no haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario, del servicio de
la Administracion Puablica.

3. Declaracion de no hallarse incurso/a en alguna de las causas de incompatibi-
lidad previstas en la Ley 53/84, de 26 de Diciembre, de Incompatibilidades del
Personal al Servicio de las Administraciones Publicas.

4. Certificado médico, expedido por los Servicios Médicos de la Corporacion, de no
padecer enfermedad o defecto fisico ni psiquico que impida el normal desem-
pefio de sus funciones, de conformidad con lo establecido en el Baremo de Ex-
clusiones aprobado por Acuerdo Plenario de 24 de Setiembre de 1987, a cuyos
efectos los aspirantes seran sometidos al correspondiente examen médico para
comprobar su cumplimiento, y se podran practicar cuantas pruebas médicas
sean precisas en orden a comprobar su adecuacion al cuadro de exclusiones
médicas durante todo el procedimiento de seleccién, considerado en su conjun-
to. En caso de impugnacion del certificado médico, el aspirante acepta que los
informes médicos que sirven de base para su emision sean puestos a disposi-
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cién de los correspondientes érganos que examinen la reclamacion interpuesta,
salvo que afecten al derecho al honor del mismo. Los/as aspirantes que tengan
la condicién de discapacitados/as deberan presentar, ademas, certificacion de
aptitud para el desempenfio de las funciones del puesto correspondiente, expedi-
da por el Centro de Base de Discapacitados/as de la Diputacion Foral de Bizkaia.

5. El Titulo, fotocopia compulsada del mismo o justificante de haber abonado los
derechos para su obtencion, exigido para el acceso al puesto conforme al articu-
lo 43 de la Ley 6/89 de Funcién Publica Vasca y que se determina en el anexo a
las presentes Bases.

6. Justificacion documental de los demas requisitos especificos exigidos en la con-
vocatoria de que se trate.

7. Dos fotografias del tamafio DNI.

b) Incumplimiento del plazo

Si dentro del plazo indicado y salvo casos de fuerza mayor, las personas propues-
tas no presentaran la documentacion relativa al cumplimiento de los requisitos y condi-
ciones exigidos para tomar parte en la convocatoria, o del examen de la misma o del
reconocimiento médico se dedujera que carece de alguna de las condiciones o0 no reu-
niera los requisitos exigidos. Ello determinara la automatica exclusién de la misma, no
pudiendo ser nombradas y quedando anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la
responsabilidad en que hubieran podido incurrir por falsedad en la instancia, solicitando
tomar parte en el proceso selectivo. En este caso, el Presidente formulara propuesta de
nombramiento a favor de quienes habiendo aprobado la totalidad de los ejercicios del
proceso selectivo, tuvieran cabida en el nUmero de puestos convocados a consecuencia
de la referida anulacion.

Las listas de aprobados resultantes del presente proceso selectivo seran validas
para la contratacion de personal temporal cuando se den los supuestos que la normativa
vigente prevé y para el resto de contrataciones a que de estas categorias hubiera lugar.

Décimotercera.— Incorporacion
1. Incorporacion

Transcurrido el plazo de presentacion de la documentacioén citada, se procedera a la
propuesta de incorporacion en calidad de personal laboral fijo de plantilla.

2. Periodo de prueba

a) Cada contrato laboral llevara especificado el periodo de prueba legalmente
establecido. En cualquier momento del periodo de prueba, podra anularse la
propuesta de contratacion de la persona aspirante, si ésta no llegara a reunir
las debidas condiciones de capacidad o adecuacion. En tal sentido, la oportuna
propuesta sera elevada por la Direccion o Area correspondiente al Tribunal cali-
ficador del proceso selectivo que, a la vista del informe, determinara si procede
0 no la anulacién de la propuesta de incorporacién del candidato, elevando la
oportuna propuesta en el sentido que proceda a la Presidencia.

b) Las propuestas de incorporacion se notificaran a los y las interesadas y se publi-
caran en el tablén de anuncios y en el «Boletin Oficial de Bizkaia», y en la pagina
web del O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao.

Décimocuarta.— Adscripcion a los puestos

Se entendera que quienes no se incorporen en el plazo indicado, sin causa justifica-
da, renuncian al puesto, decayendo en todos sus derechos. En este caso, el Presidente
formulara propuesta a favor de quienes, habiendo superado la totalidad del proceso
selectivo, tuvieran cabida en el numero de puestos convocados a consecuencia de la
referida renuncia.

En el caso de las personas que hayan sido admitidas por el turno de personas con
discapacidad y hayan sido nombradas como personal laboral, podran solicitar al O.A.L.
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Viviendas Municipales de Bilbao que en la adscripcion a los puestos se tengan en con-
sideracion los motivos de dependencia personal, dificultad de desplazamiento u otros
anélogos que puedan afectar a dichas personas.

Decimoquinta.— Normas finales

El presente Acuerdo podra ser impugnado directamente ante el orden jurisdiccional
Contencioso-Administrativo en el plazo de dos meses a contar de su publicaciéon en
el «Boletin Oficial de Bizkaia», a tenor de lo establecido en los articulos 112 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administracio-
nes Publicas y articulo 46 de la Ley 29/1998 de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa, dado su caracter de disposicion administrativa de caracter
general.

Los actos administrativos que se deriven de las convocatorias y de la actuaciéon de
los Tribunales, podran ser impugnados por las personas interesadas en los casos y en
la forma establecida en la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones.
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BASES ESPECIFICAS DE LA CONVOCATORIA PARA LA PROVISION
DE 3 PUESTOS DE ADMINISTRATIVA/O POLIVALENTE

Primera.— Plazas convocadas

Las presentes Bases Especificas regiran, junto con las Bases Generales aprobadas,
el proceso selectivo de personal laboral fijo de plantilla convocado por el sistema de pro-
mocion interna, mediante Concurso-Oposicion, para la provision de 3 puestos de Ad-
ministrativas/os Polivalentes, las tres con exigencia de perfil lingUistico 2 de euskera
preceptivo, perteneciente al Grupo de Clasificacién Profesional 3 (Grupo C- Subgrupo
C-1), correspondientes a la Oferta de Empleo Publico del afio 2021.

Segunda.— Requisitos especificos para las plazas convocadas

a) Poseer la condicion de personal laboral fijo de plantilla en el puesto de Auxiliar
Administrativo del O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao.

b) Haber completado dos afios de servicio activo en el puesto de Auxiliar
Administrativa/o.

c) Poseer la titulacién de Bachiller o Técnico (FP Grado Medio) o una antigiiedad
de diez anos en un Cuerpo o Escala del Subgrupo C-2 en el area funcional ad-
ministrativa, de conformidad con lo establecido en el articulo 76 del Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico y la Disposicion Adicional
decimosexta de la Ley 6/1989, de 6 de julio, de la Funcion Publica Vasca.

d) Poseer el resto de los requisitos establecidos con caracter general para el acce-
so al puesto de Administrativa/o.

e) Poseer la certificacion emitida por el IVAP del Perfil Linguistico 2 de euskera o al-
guno de los titulos o certificados oficiales acreditativos del conocimiento del eus-
kera equiparado con el nivel B-2 del Marco Comun Europeo de Referencia para
las Lenguas.

f)  No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio ni hallarse
en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o cargos publicos por resolu-
cioén judicial.

g) Poseerlacapacidad funcional para el desempeno de las tareas, debiendo poseer
la aptitud psicofisica precisa y la compatibilidad de su capacidad para el normal
desempeno de las funciones y tareas del puesto de trabajo al que corresponden
las plazas convocadas, que se acreditara por los Servicios Médicos Municipales
de acuerdo con lo previsto en las Bases Generales, con las adaptaciones que a
juicio de los Servicios Médicos estimen oportunas, tomando en consideracion las
tareas concretas y la edad de las personas aspirantes.

h) Los demas requisitos que resulten aplicables, establecidos en las vigentes Ba-
ses Generales, publicadas junto a las presentes bases especificas.

Quienes deseen tomar parte en la convocatoria deberan reunir la totalidad de los
requisitos exigidos a la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.

Asimismo, deberan poseerse todos ellos durante el procedimiento de seleccion has-
ta el momento del nombramiento, excepto el sefialado en el apartado g) relativo a la
capacidad funcional, que debera ser certificado por los servicios médicos municipales
inmediatamente antes del nombramiento como personal laboral fijo de plantilla.

Tercera.— Solicitudes
1. Formay lugar de presentacion

La solicitud puede hacerse de 2 formas:

— Preferentemente solicitud electrénica: el modelo oficial que hay que rellenar y el
procedimiento a seguir estan disponibles en la pagina web del Organismo.
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— Solicitud en papel: El modelo oficial de solicitud que hay que rellenar es el del
Anexo Il. Podra presentarse en los lugares a los que se refiere el articulo 16.4
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas (anterior articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedi-
miento Administrativo Comun.

En caso de necesitar medios técnicos, asesoramiento o colaboracion para realizar
las solicitudes, se puede acudir a: Area de Calidad, RR.HH. y SS.GG. Edificio Términus.
Calle Navarra, numero 5, 5.2 planta. Bilbao.

En la solicitud la persona aspirante debera:

— Manifestar, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos exigidos para tomar
parte en la convocatoria, referidos a la fecha de finalizacién del plazo sefalado
para la presentacion de solicitudes.

— Indicar el idioma en el que desean realizar las pruebas selectivas (euskera o cas-
tellano). En caso de no indicar nada, se entendera que la totalidad de las pruebas
se realizaran en castellano.

Los méritos que consten en el expediente personal obrante en Viviendas Municipales
se entenderan alegados para este proceso y se comprobaran y adjuntaran de oficio.

Los méritos que no consten en el expediente personal obrante en este Organismo,
en cambio, sblo podran ser objeto de valoracion en la fase de concurso si se alegan
en la solicitud, para lo que la persona aspirante debera relacionarlos e identificarlos de
manera suficiente.

El cumplimiento de los requisitos de participacion y los méritos alegados se debe-
ran acreditar, en su caso, en el momento en el que se requiera expresamente para ello
por el Tribunal o por el Area de Calidad, RRHH y SSGG de Viviendas Municipales.

El requisito de titulacion y del perfil linglistico de euskera no deberéa acreditarse si la
persona participante autoriza a Viviendas Municipales de Bilbao a consultar y verificar
por medios teleméticos los datos de titulos académicos y los mismos constan en el re-
gistro correspondiente.

En caso de no dar las mencionadas autorizaciones la persona participante debera
aportar los documentos acreditativos correspondientes, que no figuren en su expediente
personal.

2. Plazo de presentacion

La solicitud, debera realizarse durante el plazo de 20 (veinte) dias habiles contados
a partir del siguiente a aquél en que se publique el anuncio de la presente convocatoria
en el «Boletin Oficial del Estado». Los sabados, los domingos y los festivos no tendran
consideracion de dia habil a estos efectos.

Cuarta.— Tribunal

La composicion del Tribunal, de conformidad con lo establecido en la legislacién vi-
gente y en las vigentes Bases Generales para la provision en propiedad de puestos de
personal laboral fijos de plantilla, contara con un/a Presidente/a, un Secretario/a y tres
Vocales como minimo, entre los que necesariamente figurara una persona designada
por el Instituto Vasco de Administracién Puablica.

Su composicion sera predominantemente técnica y vendra determinada por el princi-
pio de especialidad, por lo que la totalidad de sus miembros deberan poseer titulacion de
igual o superior nivel académico a las exigidas para el acceso a las plazas convocadas
y, al menos, la mitad de sus miembros deberan contar con acreditada experiencia en el
mismo area de conocimientos que la plaza objeto de provisién. Asimismo, salvo que se
justifique su no pertinencia, debera contar con un 40% como minimo de representantes
de cada sexo.
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El Tribunal podra asesorarse por especialistas, para todas o algunas de las pruebas
de las que conste el proceso selectivo, que se limitaran al ejercicio de sus especialida-
des técnicas, a tenor de lo establecido en el articulo 31.4 de la Ley 6/89 de la Funcion
Publica Vasca, prestando su asesoramiento y colaboracion técnica en el ejercicio de sus
especialidades, actuando con voz pero sin voto.

Quinta.— El procedimiento de seleccion

La seleccién de las personas aspirantes se llevara a cabo por el turno de promocion
interna, mediante el sistema de Concurso-Oposicion. Consistira en la sucesiva reali-
zacion de la Fase de Oposicidn, compuesta por dos ejercicios, y la Fase de Concurso,
en la que se valoraran los méritos a aquellas personas que hayan superado la Fase de
Oposicién.

A) Fase de oposicion

La fase de oposicion consistira en la realizacion de un ejercicio, que aune conoci-
mientos tedricos y practicos, de caracter obligatorio y eliminatorio, y que estribara en la
contestacion por escrito a un cuestionario de 60 preguntas tipo test, 40 de ellas relativas
a los conocimientos teoricos y 20 relativas a uno o varios supuestos practicos, de las
cuales unicamente 50 seran evaluables y 10 de reserva, sobre las materias incluidas en
el temario recogido en el Anexo | de la convocatoria, planteado por el Tribunal y en el
tiempo y condiciones que por éste se determinen.

Dicho cuestionario tendra cuatro respuestas alternativas, siendo so6lo una de ellas la
correcta. Cada respuesta correcta sumara un punto. Las respuestas dobles, en blanco
0 incorrectas no penalizaran, por lo que no se efectuara descuento alguno del nimero
de aciertos.

Las preguntas del citado cuestionario se extraeran de entre una bateria de preguntas
previamente publicada, basadas en las materias comprendidas del programa Anexo.

Todas estas operaciones se realizaran sin conocer la identidad de las personas as-
pirantes.

Este ejercicio se calificara de 0,00 (cero) a 10,00 (diez) puntos, siendo necesario
obtener un minimo de 5 (cinco) puntos para superar el mismo.

La normativa cuyo conocimiento se exigira en los ejercicios de la fase de oposicion
sera la vigente a la fecha de publicacion del anuncio de la convocatoria en el «Boletin
Oficial del Estado».

La puntuacién maxima alcanzable en la fase de oposicion, sera, por tanto, de 10,00
(diez) puntos, siendo necesario obtener un minimo de 5 (cinco) puntos para superar la
misma.

Al amparo de lo establecido en el articulo 8 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de
diciembre y Disposicion Adicional Séptima de la LFPV, el Tribunal queda facultado para
efectuar las adaptaciones de tiempos y medios en la celebracion de las pruebas de la
presente convocatoria que estime precisas, para aquellas personas que hayan acredita-
do alguna discapacidad y asi lo hayan declarado en su instancia, y siempre que con ello
no se desvirtle el contenido de la prueba ni se menoscabe o reduzca el nivel de aptitud
exigible en la misma, debiendo asegurarse la garantia de que las pruebas se realizan en
igualdad de condiciones con el resto de aspirantes.

B) Fase de concurso

La fase de concurso comenzara una vez finalizada la fase de oposicion a la que ac-
cederan las personas aspirantes que hayan superado dicha fase. Consistira en el ana-
lisis y la valoracion de los méritos aducidos en el plazo de presentaciéon de solicitudes o
que ya consten en el expediente personal obrante en Viviendas Municipales de Bilbao.
No tendra caracter eliminatorio ni podra tenerse en cuenta para superar los ejercicios
de la oposicion.

La puntuacion méaxima a alcanzar en la fase de concurso sera de 4,50 (cuatro con
cincuenta) puntos.
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Acreditacién de méritos. S6lo deberan acreditarse los méritos alegados no incluidos
en el expediente personal obrante en Viviendas Municipales, lo que se realizara en el
plazo concedido al efecto en anuncio que se publicara en la pagina web del Organismo.

Valoracién de los méritos. Se realizara conforme a lo descrito en las presentes bases
y en las Bases Generales, sin que puedan ser valorados cualesquiera méritos distintos.

Unicamente se valoraran los méritos contraidos hasta la fecha de expiracion del pla-
z0 de presentacion de solicitudes.

Los méritos valorables son los siguientes:

a) Antigiedad, hasta un méaximo de 2,00 (dos) puntos. Por servicios prestados des-
empefiando el Puesto de Auxiliar Administrativo en la Administracion Puablica, a
razén de 0,20 puntos por cada ano completo de servicio o fraccién superior a 6
meses.

b) Experiencia profesional, hasta un maximo de 2,50 (dos con cincuenta) puntos.
Por el desempefio de puestos de trabajo en Viviendas Municipales de Bilbao,
correspondientes a la categoria de Administrativa/o, a razén de 0,25 puntos por
cada afio completo de servicio o fraccidn superior a 6 meses.

A efectos de la experiencia profesional, se considerara que los afnos tienen 365 dias
y la fraccion superior a 6 meses 183 dias 0 mas.

Sexta.— Clasificacion definitiva

Concluida la calificacion de las pruebas y méritos que integran el proceso selectivo,
el Tribunal publicara la relacion de personas seleccionadas, por el orden de puntuacion
determinado por la suma de las puntuaciones obtenidas por aquellas personas que ha-
yan superado la fase de oposicion y, en su caso, la valoracion de los méritos de la fase
de concurso. Su numero no podra exceder del de los puestos totales convocados, a
tenor de lo establecido en el articulo 32 de la Ley 6/1989, de 6 de julio, de la Funcion
Publica Vasca. Asimismo, el Tribunal formulara la correspondiente propuesta de nom-
bramiento mediante la remision de dicha relacion a la Presidencia del Organismo. Al
mismo tiempo, remitir4 a dicha autoridad el acta de la ultima sesion, en la que habran de
figurar, por orden de puntuacién, aquellas personas que hayan superado ambas fases y
que excediesen del nimero de puestos convocados, todo ello para el exclusivo supues-
to de que alguna de las que hubiera obtenido puesto no llegara a incorporarse, sin que la
inclusion en esta ultima relacion suponga ningun otro derecho o expectativa del mismo,
de conformidad con lo establecido en la Base Décima de las vigentes Bases Generales.

Séptima.— Presentacion de Documentos

Las personas que sean propuestas para su incorporacion, estaran exentas de jus-
tificar documentalmente las condiciones y requisitos ya demostrados con motivo de su
ingreso en el puesto que permita la participacion en la presente convocatoria.

So6lo deberan aportar la documentacion, original o debidamente compulsada, acre-
ditativa del resto de requisitos y méritos valorados, salvo que dicha documentacion ya
conste en su expediente personal obrante en Viviendas Municipales de Bilbao.

En lo relativo a su capacidad funcional, requerira, en todo caso, del correspondien-
te informe emitido por los servicios médicos municipales.

Octava.— Propuesta de incorporacion

La calificacién definitiva y el orden de prelaciéon de las personas aspirantes, vendra
dado por la suma de la conseguida en la fase de oposicion y en la de concurso.

Las propuestas de incorporacion se notificaran a las personas interesadas y se pu-
blicaran en el «Boletin Oficial de Bizkaia», Tablon de Anuncios de Viviendas Municipales
y en la pagina web del O.A.L.
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Novena.—Incorporacion

Una vez aprobada la propuesta de incorporacion por el Organo competente, las per-
sonas aspirantes deberan incorporase y cumplir con los requisitos exigidos en el articulo
62.1 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de Octubre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Estatuto Bésico del Empleado Publico.

Aquellas personas que no se incorporen en el plazo indicado, sin causa justificada,
guedaran en la situacion de cesante, entendiéndose que renuncian al cargo, decayendo
en todos sus derechos. En este caso, el Presidente de la Entidad formulara propuesta
de incorporacién a favor de las que, habiendo aprobado los ejercicios de la Oposicion,
obtengan mejor valoracién sumada la fase de oposicion y la de concurso y tuvieran ca-
bida en el numero de puestos convocados a consecuencia de la referida renuncia, todo
ello de conformidad con la Base Sexta de estas Bases Especificas.

Décima.— Medios de impugnacién

Las presentes Bases podran ser recurridas potestativamente en reposicion ante el
Consejo de Direccion del O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao, en el plazo de un mes
o ser impugnadas directamente ante el orden jurisdiccional Contencioso-Administrativo,
en el plazo de dos meses, ambos a contar de su publicacién en el «Boletin Oficial de
Bizkaia», a tenor de lo establecido en los articulos 112, 123 y 124 de la Ley 39/2015 de
1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publi-
cas y en el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-administrativa.
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ANEXO |
TEMARIO

1. Laley39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (l): Interesados en el procedimiento (articulo del 3 al 8 y del
11 al 12). Normas generales de actuacion de las Administraciones Publicas (articulo del
13 al 15).

2. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas (l1): Iniciacién de Oficio (articulo del 58 al 65). Iniciacion a
solicitud del interesado (articulo del 66 al 69). Desistimiento, renuncia y caducidad de los
Procedimientos (articulo del 93 al 95).

3. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas (Ill): Recursos administrativos (articulo del 112 al 120), en
especial los Recursos potestativo de Reposicion y extraordinario de Revision (articulo
del 123 al 126).

4. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (I): Orga-
nos colegiados de las distintas administraciones publicas (articulo 15 al 22). Principios
de la potestad sancionadora (articulo 25 al 29).

5. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (Il): Res-
ponsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas (articulo del 32 al 37).

6. Personal al servicio de la Administracion Publica segun el Texto Refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre (I): Derechos (articulo del 14 al 20 y del 47 al 51)

7. Personal al servicio de la Administracion Publica segun el Texto Refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre (ll): Deberes (articulo del 52 al 54).

8. Convenio Colectivo de Viviendas Municipales de Bilbao, O.A.L., publicado en el
«Boletin Oficial de Bizkaia» numero 242, de 17 de diciembre de 2008 y en el Portal del
Empleado de la entidad.

9. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico por la que se
trasponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. (I): Objeto y ambito de
aplicacion (articulo del 1 al 3). Aptitud para contratar con el sector publico (articulo del 65
al 70).

10. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
trasponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE de 26 de febrero de 2014. (Il): Expediente de Contra-
tacion, iniciacion y contenido, en especial el expediente en contratos menores (articulo 116
al 120). Adjudicacion de los contratos en los procedimientos abiertos (articulo 156 al 159).

11.  V Plan Municipal para la Igualdad de Mujeres y Hombres del Ayuntamiento de
Bilbao.

Nota: El contenido del Tema relativo al V Plan Municipal de Igualdad (2020-2023)
se encuentra publicado en la pagina web municipal (www.bilbao.eus >Ayuntamiento>
Areas Municipales> Igualdad>).

12. Prevencién de Riesgos Laborales: Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Preven-
cion de Riesgos Laborales; derechos y obligaciones (articulo del 14 al 29). Consulta y
participacion de las personas trabajadoras (articulo del 33 al 40).

13. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales: Principios de proteccién de datos (articulo 4 al 10).
Transparencia e informacion. Derechos de las personas (articulo 12 al 18).

14. Ley 2/2016, de 7 de abril, de Instituciones Locales de Euskadi (l): Gobierno
abierto y Transparencia. Disposiciones generales y obligaciones de publicidad activa
(articulo 47 al 52).
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15. Ley 2/2016, de 7 de abril, de Instituciones Locales de Euskadi (l1): Derecho de
acceso a la informacion (articulo del 62 al 66).

16. Ley 2/2016, de 7 de abril, de Instituciones Locales de Euskadi (Ill): Participacion
ciudadana (articulo del 67 al 77).

17. Ley 2/1998, de 20 de febrero, de la potestad sancionadora de las Administracio-
nes Publicas de la Comunidad Autonoma del Pais Vasco: Tramitacion de procedimientos
sancionadores (articulo 34 al 43).

18. Estatutos del Organismo Autbnomo Local Viviendas Municipales de Bilbao y
su posterior modificacion, publicadas en el «Boletin Oficial de Bizkaia» niumero 27, de
10 de Febrero de 2004, y «Boletin Oficial de Bizkaia» nimero 154, de 13 de Agosto de
2015. Titulo Il «<Organos de Gobierno», Titulo lll «Patrimonio, Hacienda y Presupuestos»
y Titulo IV «Régimen juridico»

19. Reglamento general de Viviendas Municipales de Bilbao, aprobado por el Con-
sejo de Direccion del O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao el dia 20 de septiembre de
2012 (articulo 3 al articulo 24).

20. Reglamento general de Viviendas Municipales de Bilbao, aprobado por el Con-
sejo de Direccion del O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao el dia 20 de septiembre de
2012 (articulo 25 al articulo 73).

21. Norma Foral 10/2003, de 2 de diciembre, Presupuestaria de las Entidades Lo-
cales del Territorio Histérico de Bizkaia: el presupuesto de las entidades locales (articulo
3al9ydel 14 al 18).

22. Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electronicos: Disposiciones
Generales (articulo 1 al 4). Expediente administrativo electrdnico (articulo 46 al 53). Ar-
chivo electrénico de documentos (articulo 54 y 55).

23. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: El
Padréon Municipal de Habitantes (articulo 15 al 18). Real Decreto 1690/1986, de 11 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de Poblacién y Demarcacion Territorial de las
Entidades Locales: Padrén Municipal (articulo 53 al 80).

Nota: El contenido del Tema, se encuentra publicado en la pagina web muni-
cipal (www.bilbao.eus Bilbao.eus>Sede electronica> Ciudadania> Catalogo de
tramites>Temas>Padron de habitantes).
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II. ERANSKINA /ANEXO I
ESCARIA EGITEKO EREDUA / MODELO DE SOLICITUD
ONARPEN ESKABIDEA / SOLICITUD DE ADMISION
ADMINISTRATIBOAK / ADMISNISTRATIVAS/OS
1. Deialdia/ Convocatoria
Deialdiaren izena / Nombre Convocatoria:
Sartzeko sistemak Lehiaketa Oposizioa Oposizio-lehiaketa
Sistemas de acceso Concurso Oposicion Concurso-oposicion
Txanda Askea Barne sustapena Desgaitasunen bat duten pertsonak
Turno Libre Promocién interna Personas con discapacidad

2. Norberaren datuak / Datos personales

Lehenengo abizena
Primer apellido

Bigarren abizena
Segundo apellido

Izena
Nombre

NAN / AlZ Naziotasuna Jaioteguna Sexua / Sexo
DNI/NIE Nacionalidad Fecha de nacimiento
E/M[] G /H[]

Telefono finkoa Telefono mugikorra Posta elektronikoa
Teléfono fijo Teléfono movil Correo electrénico
3. Jakinarazpenetarako helbidea / Domicilio a efectos de notificaciones
Helbidea Ataria Eskailera Solairua Eskua Atea
Direccion Portal Escalera Piso Mano Puerta
PK Herria Probintzia Herrialdea
CP Localidad Provincia Pais
4. Euskara/Euskera
Profila egiaztatzen dut (jarri «X» dagokion lekuan) / Acredito el perfil (marcar con una «X» el correspondiente)

1HE/PL1 [ ] 2HE/PL2 [ ] 3HE/PL3 [ ] 4HE/PL4 [ |

5. Aukera ezazu oposizioaldia egiteko nahi duzun hizkuntza / Seleccione el idioma en el que desea hacer la fase de oposicion

Euskara / Euskera | |

Gaztelania / Castellano | |

6. Betebeharrak / Requisitos

Deialdian eskatutako titulazioa / Titulacién exigida en la convocatoria
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7. Merituak / Méritos

Merituen zerrenda / Relacion de méritos

0 N[O oA~ W=

©

15

Leku zabalagoa behar izanez gero datu edota informazio gehigarrirako,
eskabideari gehitutako eranskin batean egin beharko da.

En caso de necesitar mas espacio para incluir datos o informacion adicional,
debera hacerse incorporando un anexo a la solicitud.

8. Kontratazio zerrendetan sartzea / Ingreso en listas o bolsas de contratacién

Laukietan BAI ala EZ idatzi / Escriba en los recuadros Si o NO:

Bilboko Udal Etxebizitzak T.E.A.an indarrean dauden Qinarri Orokorren arabera, baimena ematen dut nire datuak administrazio Publi-
koen beste erakunde batzuei lagatzeko, lan eskaintzak jasotze aldera.

Autorizo la cesion, a efectos de recibir ofertas de empleo, de mis datos personales a otras Entidades de las Administraciones Publicas,
al amparo de lo establecido en las vigentes Bases Generales del O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao

Baimena ematen diot Bilboko Udal Etxebizitzak T.E.Ari, bide telematikoen bidez, nire eskabidean aipatutako nortasun, ezgaitasun, titula-
zio akademiko, ziurtagiri, hizkuntza eskakizun eta gidabaimenen datuak kontsulta eta egiazta ditzan, bere izapidetze administratiborako,
hauek esduragarri dauden heinean. Ez baduzu baimen hau ematen daozkion agiriak erantsi beharko dituzu.

Autorizo al O.A.L. Viviendas Municipales de Bilbao a consultar y verificar por medios teleméticos los datos de identidad, discapacidad,
titulos académicos,certificados, perfiles linguisticos y permisos de conduccién alegados en la solicitud para su tramitacion administra-
tiva, en la medida de la disponibilidad de los mismos. En caso de no dar la autorizacion debera aportar los documentos acreditativos
correspondientes.

Baimena ematen diot Bilboko Udal Etxebizitzak T.E.Ari nire helbide elektronikoa eta telefono mugikorra erabiltzeko hautaketa prozesu
honetan egin ditzakeen jakinarazpenetan.

Autorizo la utilizacion de la direccion electronica y teléfono movil aportados, para su utilizacion en las comunicaciones que el O.A.L.
Viviendas Municipales de Bilbao pueda efectuar en el transcurso del presente proceso selectivo.

LEGE-INFORMAZIOA INFORMACION LEGAL

Behean sinatzen duenak ESKATZEN DU hautaketa-prozesu honetan
onartua izatea eta bere erantzukizunaren pean AITORTZEN DU eska-
bide honetan jasotako datuak egiazkoak direla, eskabidean agertzen
diren jarraibideen arabera bete duela eskabidea, deialdia arautzen
duten oinarri orokorretan eta oinarri berezientan ezarritako baldintzak
betetzen dituela, bere osasun egoerari buruzkoak barne. Halaber, hala
eskatzen zaionean, eskabidean jasotako datu guztiak agiri bidez froga-
tzeko konpromisoa hartzen du.

La persona abajo firmante SOLICITA su admisién en el presente pro-
ceso selectivo y DECLARA, bajo su responsabilidad, que son ciertos
los datos consignados en esta solicitud, que la ha cumplimentado de
conformidad con las instrucciones contenidas en la misma y que reine
las condiciones exigidas en las Bases Generales y en las Bases Es-
pecificas que rigen la convocatoria, incluidas las que se refieren a su
estado de salud, comprometiéndose a probar documentalmente todos
los datos que figuran en la solicitud cuando le sean requeridos.

Jarri «X» laukitxoan / Marque con una «X» en el recuadro

‘ ‘ ZINPEAN EDO HITZ EMANDA AITORTZEN DUT / DECLARO BAJO JURAMENTO O PROMETO

Eskaera hau sinatu baino lehen, irakur ezazu arretaz datuen babesari
buruz atzealdean ezarritako informazioa.

tokia / lugar urtea / aho

Antes de firmar esta solicitud, lea atentamente la informacion sobre pro-
teccion de datos recogida al reverso.

hilabetea / mes eguna / dia

Sinadura / Firma

BILBOKO UDAL ETXEBIZITZAK T.E.A.
O.A.L. VIVIENDAS MUNICIPALES DE BILBAO
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DATUEN BABESA

PROTECCION DE DATOS

Honako hau jakinarazten dizut, indarrean dagoen datuak babesteko
araudian aurreikusitako ondorioetarako

Zure datu pertsonalen tratamenduaren arduraduna Bilboko Udal Etxe-
bizitzak T.E.A. da (Navarra Kalea, 1, 5. eta 6. solairua, 48001 Bilbo).

Bilboko Udalean, Modernizazioko Idazkaritza Teknikoaren Sailatalaren
burua da datuak babesteko ordezkaria (helbidea: Ernesto Erkoreka pla-
za, 1, 5. solairua, 48007 Bilbo).

Zure datuen tratamenduak helburua da aurkeztuko zaren hautake-
ta-prozesua egoki prestatu eta garatzea, hautaketa-prozesuaren ondo-
rioz sor litekeen lan-poltsa eratu eta kudeatzea, zuk alegatutako tituluak
eta, oro har, merezimenduak egiaztatzea eta aurkeztuko zaren plazak
betetzeko behar diren betekizun guztiak dituzula egiaztatzea.

Eman dituzun datuak kontserbatuko dira hautaketa-prozesuak irau-
ten duen bitartean, sor litekeen lan-poltsa indarrean dagoen bitartean
(lan-poltsa horretan sartzen bazara) eta administrazio honekin ezar lite-
keen zerbitzu-harremanak irauten duen bitartean.

Enplegatu Publikoaren Oinarrizko Estatutuaren Legearen testu bategi-
naren (EPOETB) legezko manu bat (55. eta 56. artikuluak) betetzea
da zure datuen tratamendurako legezko oinarria, tratamendu horren
helburua denean egiaztatzea ea betetzen dituzun funtzio publikoan
sartzeko betekizunak eta hautaketa-prozesuan hori betetzeko behar
diren gainerako inguruabarrak. EPOETBnN (10. art.) ezarritako botere
publiko bat egikaritzea da zure datuen tratamendurako legezko oinarria,
tratamendu horren helburua aurkeztu zaren hautaketa-prozesuaren on-
dorioz egin litezkeen lan-poltsak kudeatzea denean.

Baimenik ematen ez baduzu aurretik adierazi diren arrazoietan oina-
rriturik zure datuak tratatzeko, ezin izango duzu hautaketa-prozesuan
parte hartu.

Posta elektronikoko helbideari eta telefono-zenbakiei buruzko zure da-
tuak hautaketa-prozesuan komunikazioak egiteko tratatzeari dagokio-
nez, horretarako berariaz ematen duzun baimena izango da legezko
oinarria. Hautaketa-prozesuan parte hartzea eta horren ondorio guztiak
ez daude zure posta elektronikoko helbidearen eta zure telefono-zen-
bakien datuak tratatzeko baimena ematearen mende.

Zure datu pertsonalak (izen-abizenak, NANa, helbidea, harremanetarako
telefonoa eta prestakuntza-maila) badaude sor litezkeen lan-poltsetan,
helburu bakar honekin laga ahal izango zaizkie beste administrazio pu-
bliko batzuei, betiere jasota badago berariaz baimena eman duzula ho-
rretarako: lan-eskaintzak egin ahal izatea legez ezarritako terminoetan.

Zeure datuetara irispide izateko, zuzentzeko, ezerezteko, aurka egite-
ko, mugatzeko eta transferitzeko dituzun eskubideak tratamenduaren
arduradunaren aurrean egikaritu ahal izango dituzu. Eskubidea izango
duzu, era berean, eskatu zaizun tratamendurako edo tratamenduetara-
ko eman duzun baimena kentzeko, baina horrek ez dio legitimitaterik
kenduko baimena kendu aurretik eginiko tratamenduari. Era berean,
ezin izan badituzu zeure eskubideak egikaritu, erreklamazioa aurkeztu
ahal izango duzu datuen babesaren gaian eskuduna den kontrol-agin-
taritzaren aurrean.

A los efectos previstos en la normativa vigente de protecciéon de datos
se le informa que:

El Responsable del tratamiento de sus datos personales es el O.A.L.
Viviendas Municipales de Bilbao (Calle Navarra, nimero 1 5° y 62 plan-
ta, 48001 Bilbao).

El Delegado de Proteccion de Datos del Ayuntamiento de Bilbao es
la Jefatura de Subarea de Secretaria Técnica de Modernizacion, con
direccion en la Plaza Ernesto Erkoreka, nimero 1, 5% planta, 48007,
Bilbao.

Sus datos seran tratados con el fin de preparar y desarrollar correc-
tamente el proceso selectivo al que usted aspira y la constitucion y
gestion de la bolsa de trabajo que pudiera crearse a resultas del mismo,
de verificar los titulos y méritos en general alegados por usted y de
acreditar que cuenta con todos los requisitos necesarios para el acceso
a las plazas a las que concurre.

Los datos proporcionados se conservaran mientras dure el proceso se-
lectivo, mientras esté vigente la bolsa de trabajo que pudiera crearse,
en caso de acceder a ella, y mientras dure la relacion de servicio que
pudiera llegar a establecerse con esta Administracion.

La base legal para el tratamiento de sus datos a fin de verificar los
requisitos de acceso a la funcién publica y las circunstancias que deter-
minen su desempefio en el proceso selectivo es el cumplimiento de un
mandato legal contenido en el TREBEP (arts. 55 y 56). La base legal
para el tratamiento de sus datos a fin de gestionar las posibles bolsas
de trabajo resultantes del proceso selectivo al que usted aspira es el
ejercicio de un poder publico recogido en el TREBEP (articulo 10).

De no prestar el consentimiento para el tratamiento de sus datos ba-
sado en los antedichos motivos, no sera posible la participacion en el
correspondiente proceso selectivo.

La base legal para el tratamiento de sus datos relativos a direccion de
correo electronico y nimeros de teléfono para comunicaciones durante
el proceso selectivo es su consentimiento expreso a tal efecto. La par-
ticipacién en el proceso selectivo y todas sus consecuencias no estan
supeditadas a la prestacion de su consentimiento para el tratamiento de
los datos relativos a su correo electronico y sus nimeros de teléfono.

Sus datos personales contenidos en las posibles bolsas de trabajo
(nombre y apellidos, D.N.1, domicilio, teléfono de contacto y nivel de for-
macion) seran cedidos, siempre que conste su expreso consentimiento,
a otras Administraciones Publicas con la exclusiva finalidad de que les
puedan ser realizadas ofertas de empleo en los términos legalmente
previstos.

Usted podra ejercer ante el responsable del tratamiento sus derechos
de acceso, rectificacion, supresion, oposicién, limitacion del tratamiento
y a la portabilidad de sus datos. Asimismo, usted tiene derecho a retirar
el consentimiento prestado para el o los tratamientos que asi lo hayan
requerido, sin que ello obste a la legitimidad del tratamiento realizado
previamente a su retirada. De igual modo, usted podra presentar una
reclamacion ante la Autoridad de Control en materia de Proteccion de
Datos competente cuando no haya obtenido satisfaccion en el ejercicio
de sus derechos.
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Anexo il
VIVIENDAS MUNICIPALES DE BILBAO
01. DIRECCION
Requisios el desempeno ‘Condiones

gﬁ:: Descripcion ")“:‘:‘;‘; GR FIL ™ P Re:mw & e = o W - or iy
10 Director/a General 1001-01 1 L s L FC 1 4 N N N 1
11 op:‘:":‘u'ey":‘:‘"’fdm 110101 1 L N Y 29 1 4 3 N N N 1
17 Tecrico Juridico 170101 1 L N Y 2 1 9 3 N N N 1 220512018
16 | Técnico do Administracion General | 1601-01 1 L N Y 2 1 8 3 N N N 1 13/12/2017
25 Trabajador/a Social 2501-01 2 L N Y 2 2 2 3 N N N 1 25/02/2008
a7 Secretaria de Direccién 370101 3 L N Y 198 3 2 N N N 1
35 Administrativo de Area 350101 3 L N Y 19 3 2 N N N 1 2510912007
20 Administrativo/a Polivalente 3001-01 3 L N Y 18 34 2 N N N 1
20 Administrativora Polivalerte 3001-02 3 L N Y 18 s 2 N N N 1
30 Administrativo/a Polivalerte 3001-03 3 L N Y 18 34 2 N N N 1 311212002
50 Gonserie 5001-01 5 L N Y 12 5 2 N N N 1 23/05/2006

02. AREA DE CALIDAD, RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS GENERALES

e Descioctr e T I I M - o - o o | patebhes
14 | Responsable do Calidady RRLHH. | 1402-01 1 L N Y 2 1 7 3 N N N 1
2 Responsable de SSGG 220201 2 L N Y 25 2 3 N N N 1 311212002
a2 Admiristrativola informatico 320201 3 L N Y 19 3 2 N N N 1
20 Administrativo/a Polivalerte 300201 3 L N Y 18 34 2 N N N 1
20 Administrativola Polivalerte 300202 3 L N Y 18 34 2 N N N 1
20 Administrativla Poilvalente 3002.03 3 L N Y 18 34 2 N N N 1
30 Administrativola Polivalerte 300204 3 L N Y 18 34 2 N N N 1 20001/1998
20 Administrativo/a Polivalente 300205 3 L N Y 18 34 2 N N N 1 311212021

03. AREA DE PLANIFICACION, GESTION Y ADMINISTRACION

e esacin boman | | | T | P e e e T T T | o
15| Posporsale doPlanfcaoin Geston 1., T . M M » T 5 3 N N N |
23 | Responsable saccién de contabildad | 2303-01 2 L N Y 2 2 7 3 N N N 1
g4 | Administalvola do contabiidady | 4405,y 3 L N Y 19 3 2 N N N 1 20001/1998
33 Administrativoa de cobros y 330301 3 L N Y 19 3 2 N N N 1 09/03/1999
30 Administrativola Polivalerte 300301 3 L N Y 18 34 2 N N N 1
20 Administrativo/a Polivalerte 300302 3 L N Y 18 34 2 N N N 1 20001/1998

04. AREA SOCIO COMUNITARIA

53 esarcin bomen | | | T | e e e T | o
w0 | PewerbienereinSor | uoror |1 | o | w | v | = | 1 | 6 | s | n | n | w | eononoos
21 Res”""::"’ig;;?‘““ e 210401 2 L N Y 2 2 7 3 N N N 1
2 Trabajador/a Social 250401 2 L N Y 2 2 2 3 N N N 1 311202002
35 Administrativo/a de drea 350401 3 L N Y 19 3 2 N N N 1 0200572000
20 Administrativo/a Polivalerte 3004-01 3 L N Y 18 34 2 N N N 1 02105/2000
a0 Adminitrativo/a Poilvalente 3004-02 3 L N Y 18 34 2 N N N 1
20 Administrativo/a Polivalerte 300403 3 L N Y 18 s 2 N N N 1 101012014
20 Administrativo/a Polivalerte 300404 3 L N Y 18 34 2 N N N 1 02105/2000

0.5 AREA DE PROMOCION DE VIVIENDA

Puese Descrpotn e B I B I o e B B e T | o
13 |  Responsable drea de promocion | 130501 1 L N Y 2 1 3 3 N N N 1
2 Técnico de Promocién 2605.01 2 L N Y 28 2 1 3 N N N 1 181222017
30 Administrativola Polivalerte 300501 3 L N Y 18 34 2 N N N 1 09/03/1999

06. AREA DE GESTION DE PATRIMONIO

g:fg: Descripcion l’)“:‘"_‘:;: GR FIL ™ [ e, ::“us"“ :T_';mm“:‘; = J:wk“’"e;x ot Procomtidad

20 Responsable de Gestién 200601 2 L N Y 25 2 1 3 N N N 1
e Patrimonio

24| Tecnico de Gestion de Patrimonio | 240601 2 L N Y 2 2 1 3 N N N 1 10/10/2014
38 Teenicola de manenmiento @ 380601 3 L N Y 20 3 2 N N N 1
so | PRl de maneni o s | gene o1 N . M M - 3 N N N N p
s | AammsTaiolado marenimerto s | o0y B N N M o 5 A M M M T
31 | Administratvola de comunidades | 310601 3 L N Y 19 3 2 N s N 1 12/06/2002
31 | Administrativola de comunidades | 3106-02 3 L N Y 19 3 2 N s N 1 18/12/2017

[REQUISITOS DE PROVISION TEMPORAL DE PUESTOS DE ADMINISTRATIVOS/POLIVALENTES GRUPOS 3/4 Cl
por la que se aprueba el Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos de la Funci

n base a la Resolucion de la Presidencia del O.A L. Viviendas Municipales de Bilbao,de fecha 27 de marzo de 2020,
6n Administrativa de Viviendas Municipales de Bilbao, los requisitos de provisién a puestos de Administrativos Polivalentes son los siguientes:

de Entrada: Nivel 17; Corresponde al nivel basico de acceso al Puesto de Administrativo Polivalente y para personal Auiliar Administrativo adscrito en promocion interna temporal a puestos correspondientes al Puesto de

at
[Administrativo Polivalente. Puestos de Coordinacion.
- Nivel 18: Para acceder se debe poseer una antigiiedad de 3 aios en el puesto de Administrativo/a Polivalente en el OAL Viviendas Municipales de Biibao o en el puesto de Administrativo/a en calquier otra Administracion Publica
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TABLAS DE LITERALES

GR: GRUPO DE REFERENCIA

F/L TP: TIPO DE PUESTO

FP: FORMA DE PROVISION

1.- Titulo universitario de Grado

F : Funcionario S: Singularizado

L : Libre designacién

2.- Titulo universitario de Grado

3.- Titulo de Bachiller o Técnico

Y: Concurso, Oposicién

4.- Titulo de Graduado en Educacién Superior
Obligatoria

L: Laboral N: Normalizado

Concurso-Oposicién

5.- Certificado de escolarizacién o de aptitud
profesional que reglamentariamente se determine

o Promocidn Interna

REQUISITOS DE DESEMPENO

TIT: TITULACION EXIGIDA

GR: Adscripcién a Grupos

1.- APAREJADOR/A Y/O TITULOS HOMOLOGADOS

PF: PERFIL LINGUISTICO

2.- TRABAJADOR/A SOCIAL/ TRABAJO SOCIAL

1(A1)

3.- ARQUITECTO/A ARQUITECTURA

1.- PERFIL LINGUISTICO 1

2 (A2)

3(C1)

3/4 (C1/C2)

4.- LICENCIADO/A, GRADUADO/A EN DERECHO EN
SITUACION DE COLEGIADO EJERCIENTE HABILITADOR PARA
LA POSTULACION LETRADA ANTE LOS TRIBUNALES DE TODA

INDOLE CON UNA ANTIGUEDAD MiNIMA DE 3 ANOS.

2.- PERFIL LINGUISTICO 2

3.- PERFIL LINGUISTICO 3

4.- PERFIL LINGUISTICO 4

5(E)

5.- LICENCIADO/A, GRADUADO/A EN ADMINISTRACION
Y DIRECCION DE EMPRESAS Y/O TiTULOS HOMOLOGADOS

5.- PERFIL LINGUISTICO 4 TP

6.- LICENCIADO/A, GRADUADO/A EN SOCIOLOGIA Y/O
TITULOS HOMOLOGADOS

7.- LICENCIATURA / GRADO UNIVERSITARIO

8.- LICENCIATURA O GRADO EN DERECHO, EN CIENCIAS
POLITICAS, ECONOMICAS O EMPRESARIALES, INTENDENTE
MERCANTIL O ACTUARIO, Y/O TITULACIONES EQUIVALENTES

9.- LICENCIATURA O GRADO EN DERECHO

CONDICIONES

C.T. (Centro Trabajo)

OBSERVACIONES

DR: Dedicacion Reducida (S:Si/N:No)

1.- Ofic..Bilbao

JP: Jornada Partida (S:Si/N:No)

EX: Dedicacién Exclusiva (S:Si/N:No)

D: Disponibilidad (S:Si/N:No)

REQUISITOS DE PROVISION TEMPORAL DE PUESTOS DE ADMINISTRATIVOS/POLIVALENTES GRUPOS 3/4 C/D

En base a la Resolucién de la Presidencia del O.A.L.Viviendas Municipales de Bilbao,de fecha 27 de marzo de 2020, por la que se aprueba el Plan
de Ordenacion de los Recursos Humanos de la Funcién Administrativa de Viviendas Municipales de Bilbao, los requisitos de provisién a puestos de

Administrativos Polivalentes son los siguientes:

Categoria de Entrada: Nivel 17; Corresponde al nivel basico de acceso al Puesto de Administrativo Polivalente y para personal Auxiliar
Administrativo adscrito en promocién interna temporal a puestos correspondientes al Puesto de Administrativo Polivalente.

Puestos de Coordinacion. Nivel 18: Para acceder se debe poseer una antigliedad de 3 afios en el puesto de Administrativo/a Polivalente en el OAL
Viviendas Municipales de Bilbao o en el puesto de Administrativo/a en cualquier otra Administracion Publica
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